OPFRISCURSUS COMPUTERGEBRUIK
HOOFDSTUK 1

DUBBEL KLIKKEN

Dubbel klikken = eerst iets aanwijzen met de muiswijzer en daarna 2x snel achter elkaar
drukken op linker muisknop.

Doel:

1. starten programma

2. openen venster

3. versneld geven van bepaalde opdrachten

OPDRACHT
e wijs met muisaanwijzer pictogram PRULLENBAK aan
e klik 1x links; PRULLENBAK verandert van kleur en is nu geselecteerd

e dubbelklik met links op PRULLENBAK; venster PRULLENBAK wordt geopend en in
taakbalk verschijnt knop Prullenbak

e sluit het venster PRULLENBAK door 1x klik links op X

SLEPEN

Slepen = het verplaatsen van een object (bv. pictogram, muis of venster) met behulp van
de muis

Hoe sleept u
e object aanwijzen of selecteren

¢ linkermuisknop indrukken en ingedrukt houden
e muis naar de goede plaats bewegen/slepen
e muisknop loslaten

OPDRACHT

e wijs pictogram DE COMPUTER aan, klik 1x links en houdt vast en sleep het naar de
rechteronderkant van werkblad; wat gebeurt er?

e sleep PRULLENBAK naar rechterbovenkant van werkblad; wat gebeurt er?

augustus 2005 © Tineke Visser



