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Het tekstdeel dat we hebben geselecteerd, gaan we kopiëren 

naar het klembord: 
 

• klik 1x links op het menu-onderdeel Bewerken 

• klik vervolgens 1x links op Kopiëren 
 

Zonder dat wij dit zien, zal de tekst nu naar het klembord 

worden gekopieerd.  

 

We openen nu Word en gaan vervolgens het gekopieerde 

stukje tekst in een leeg document plakken 
 

• ga via Start →→→→ Programma’s →→→→ Word 

 

Word wordt geopend.  

 

Het gekopieerde stukje tekst kan in het document worden 

geplakt 
 

• klik 1x links op het menu-onderdeel Bewerken 

• klik vervolgens 1x links op Plakken 

 

Het stukje tekst wordt in ons document geplaatst. 

 


