OPFRISCURSUS COMPUTERGEBRUIK

HOOFDSTUK 1

WERKEN MET AANKRUISVAKIES, HYPERLINKS, ETC.

Tijdens het computergebruik kom je telkens allerlei invulvelden, aankruisvakjes etc. tegen,
waardoor je als computergebruiker in staat bent om de gewenst informatie te verstrekken,

c.q. aan te klikken.

Je herkent ze vast direct, want we zijn ze al meer dan eens tegengekomen in de diverse
dialoogvensters, het scherm Opslaan als ... en straks zullen we ze nog tegenkomen in de
diverse vensters in het Configuratiescherm en vooral ook als we met Internet Explorer het

Internet gaan verkennen.

Geef een befwoord op:

COpslaan in: I"_i Iijn documenten

) Mijn documenten

-

= Gedeelde documnenten

M 3,5-inch diskettestation (A:)
Zee Lokaal station (2:)

L, Cd-rom-station {D:)

b, Cd-rom-station {E:}

s

D'oor mappen bladeren

" Elke map in hetzelfde venster openen
¥ Elke map in gigen venster openen

[T Taakbalk vergrendelen
[T Taakbalk automatisch verbergen
[T Taakbalk altid op woorgrond weergeven

¥ Taakbalk vergrendelen
[T Taakbalk automatizeh verbergen
¥ Taakbalk alijd op voorgrond wesrgeven

Invoerveld

klik 1x links in het lege vakje zodat daar de cursor
wordt geplaatst en typ de gevraagde informatie (in
dit geval een trefwoord).

Lijst (listbox)

In dit geval kan een keuze worden gemaakt uit een
lijst. .

klik 1x links op =l en een lijst verschijnt. Ga met de
muisaanwijzer door de lijst en klik 1x links op uw
keuze. Gebruik de schuifbalken om lange lijsten in
beeld te brengen.

Controleer altijd of de juiste keuze is vastgelegd.
Sommige lijsten kunnen nl. ook met het scrollwieltje
worden bediend en soms verandert er tijdens het
verderrollen iets in de lijst, zonder dat u dat
eigenlijk gewild heeft.

Radiobuttons

bij het gebruik van de zgn. radiobuttons is slechts 1
keuze mogelijk. De keuze kan worden aangegeven
door 1x links in het betreffende rondje.

Aankruisvakjes
Bij het gebruik van aankruisvakjes zijn meerdere
keuzes toegestaan.

Aankruisvakjes zijn eigenlijk aan/uit knopjes. Klik je
1x links in een leeg vakje dan verschijnt een v'; klik
je daarna nogmaals 1x links in het vakje dan
verdwijnt het v weer.

Voor alle duidelijkheid v = ja.

Reeds ingevulde aankruisvakjes

Klikken in de resp. vakjes laten het v verdwijnen en
weer verschijnen.
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