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Op mijn website vind je de lettertypen die ik in mijn boeken heb gebruikt. Je kunt ze gratis 
downloaden. Omdat één download van alle lettertypen bij elkaar nogal groot werd, heb ik 
naast de complete sets ook wat kleinere pakketjes gemaakt.  
 
Elke download is een .exe-bestand (een .zip met een zgn. selfextractor). Die heb ik als volgt 
gemaakt: eerst heb ik de lettertypen in een mapje gezet en daarna gecomprimeerd. Om het 
je gemakkelijk te maken heb ik het bestand vervolgens ‘zelfuitpakkend’ gemaakt.  
 
Je kunt na het downloaden gewoon op het bestand dubbelklikken, waarna het automatisch 
wordt uitpakt naar de plaats die je zelf kunt aangeven. Voor het inpakken heb ik een niet 
geregistreerde versie van het programmaatje WinZip gebruikt, vandaar dat er tussendoor 
een melding komt. Deze melding kun je negeren, het heeft nl. geen consequenties voor de 
werking van het programmaatje. Hierna de werkwijze stap-voor-stap. 
 

 

Allereerst gaan we mijn website opzoeken 
 

• open Internet Explorer en surf naar www.tinekevisser.nl 
 

In de inhoudsopgave vind je Fonts & Clipart 
 

• klik 1x links op deze link om naar deze afdeling toe te gaan 

 

Het venster Fonts wordt geopend. Als je doorbladert naar 
beneden zie je eerst de complete sets en daarna de sets per 
boek.  
 

De complete sets zijn vrij groot en kun je het beste alleen 
downloaden als je een snelle verbinding hebt.  

 

In deze oefening gaan we de lettertypen a t/m b van Spelen 
met letters downloaden. Het kan zijn dat je een handje (= 
hyperlink) ziet, maar misschien ook niet.  
 

• klik in alle gevallen 1x links op de download a t/m b 

 

Op het scherm verschijnt een download-venster met daarin 
informatie over de download die wordt gestart 
 
• klik 1x links op Opslaan 

 

Het venster Opslaan als wordt geopend. We gaan nu aangeven 
waar we de download willen bewaren.  
 

 

In deze oefening bewaren we op het bureaublad, zodat je deze 
makkelijk terug kunt vinden  
 

• klik in de linkerkolom 1x links op Bureaublad 
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Opmerking 

Staat in jouw scherm geen linkerkolom, klik dan achter 
Opslaan in: op de � en selecteer uit de lijst die dan verschijnt 
de keuze Bureaublad. 

 

Als je bovenstaande handelingen hebt uitgevoerd staat nu 
achter Opslaan in: Bureaublad en is achter Bestandsnaam: de 
naam van het te downloaden bestand ingevuld. 

 

We gaan nu bevestigen dat de download kan worden 
opgehaald en op het bureaublad kan worden bewaard 
 

• klik 1x links op Opslaan 

 

Het download venster verschijnt, met daarin de voortgang-
regel. Afhankelijk van de opties die je hebt gekozen, zal het 
downloadvenster automatisch verdwijnen of blijven staan. 
 

• blijft je venster open staan, sluit deze dan als de download 
gereed is 

• ga daarna terug naar je bureaublad 

 

Op je bureaublad vind je het bestand dat je zojuist hebt 
gedownload.  

 
 

 

Zoals je al hebt kunnen lezen, zijn alle bestanden ingepakt om 
de bestandsgrootte (en daarmee de downloadtijd) te 
verminderen. We gaan het bestand nu uitpakken.  
 

Het kan zijn dat je meldingen krijgt van niet gecertificeerde of 
geregistreerde software. Deze kun je negeren. De bestanden 
zijn virusvrij. 
 

• klik in alle gevallen op Uitvoeren of op OK om verder te 
gaan 

 

Het venster WinZip Self Extractor verschijnt. We gaan 
allereerst aangeven waar het uitgepakte bestand moet worden 
geplaatst 
 
• klik 1x links op Browse (= bladeren) 
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Het venster Map selecteren verschijnt. We plaatsen het 
bestand ook op het bureaublad 
 

• klik in de lijst 1x links op Bureaublad 
• klik daarna op OK 

 

We keren weer terug in het scherm WinZip Self-Extractor en ga 
nu het uitpakken starten (in het Engels heet dit unzippen) 
 

• klik 1x links op Unzip 

 

Als het uitpakken gereed is verschijnt de melding unzipped 
succesfully 
 
• klik op OK om verder te gaan 

 

Wederom verschijnt het scherm WinZip Self-Extractor. Omdat 
het bestand is uitgepakt kunnen we dit sluiten en terugkeren 
naar ons bureaublad 
 

• klik 1x links op Close 
• ga terug naar het Bureaublad 

 
Lettertypen toevoegen aan de map Lettertypen in het Configuratiescherm 
 

Om te voorkomen dat je voor elk programma telkens apart de lettertypen moet gaan 
regelen, kunnen op je computer lettertypen op een centrale plaats binnen Windows worden 
opgeruimd. Deze centrale plaats is de map Lettertypen in het Configuratiescherm. Heb je 
een nieuw lettertype dat je in al Windows programma’s wilt gaan gebruiken, dan kun je dit 
simpelweg toevoegen aan de map Lettertypen. Windows zorgt er dan voor dat het letter-
type wordt opgenomen in de lettertypen-lijsten van de diverse programma’s. 
 
Hierna wordt uitgelegd hoe je in een keer alle lettertypen uit de gedownloade map aan de 
map Lettertypen in het Configuratiescherm kunt toevoegen. In plaats van alle lettertypen in 
een keer, kun je natuurlijk ook een of een paar lettertypen toevoegen. In dat geval 
selecteer je niet alles, maar slechts de lettertypen die je wilt toevoegen. 
 

 

Op het bureaublad vind je de uitgepakte map met lettertypen. 
Deze lettertypen gaan we nu de map Lettertypen toevoegen. 
 

• dubbelklik op de map om deze te openen 

 

Als de map lettertypen is geopend, komen de lettertypen in 
beeld. We gaan deze nu in een keer naar de map Lettertypen 
in het Configuratiescherm kopiëren. 
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Allereerst gaan we alle lettertypen selecteren 
 

� klik 1x links op menukeuze Bewerken ���� Alles selecteren  
 

Let erop dat je tussentijds de selectie niet ongedaan 

maakt. 

 

Je ziet in je scherm dat alle lettertypen geselecteerd zijn.  
We gaan nu de lettertypen naar het klembord kopiëren.   
 

� klik 1x links op menukeuze Bewerken ���� Kopiëren  
 

Jammer genoeg kun je op je scherm niet zien dat dit gebeurt, 
het is nl. een Windows-handeling op de achtergrond. Je moet 
er dus vanuit gaan dat je het goed hebt gedaan. 

 

De lettertypen staan nu op het klembord; we kunnen ze gaan 
toevoegen aan de map Lettertypen in het Configuratiescherm 
 
� ga via Start →→→→ Instellingen →→→→ Configuratiescherm 
� klik 1x links op Configuratiescherm 

 

Het Configuratiescherm wordt geopend.  

 

� dubbelklik op de map Lettertypen 

 

Het venster Lettertypen wordt geopend. 
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We gaan nu aangeven dat we de lettertypen vanaf het 
klembord willen plakken 
 
� klik 1x links op menukeuze Bewerken ���� Plakken 

 

Op het venster verschijnt een melding dat de lettertypen 
worden toegevoegd. 

 

Als de lettertypen zijn toegevoegd, keer je weer terug in het 
venster Lettertypen. Je kunt dit venster sluiten. 
 

Wanneer je nu Word opent, zie je dat de lettertypen in de 
lettertypen-lijst zijn opgenomen. 

 
Op dezelfde wijze als boven omschreven, kun je ook de lettertypen downloaden en aan je 
map Lettertypen in het Configuratiescherm toevoegen. Heb je een wat oudere computer, 
wees dan selectief, een te groot aantal lettertypen in de map Lettertypen kan met name bij 
oudere computers zorgen voor een tragere werking.  
 
Veel succes! 
 


